
 
 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(ฉบับปรับปรุงครั้งที่ ๑ พ.ศ.๒๕๖๓) 
องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 
* การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ 
* การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการ  
* การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ 

              งานพัฒนาชมุชน ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  
                       โทรศัพท์ ๐-๕๖๗-1๒915 โทรสาร ๐-๕๖๗-1๒914

คู่มือการปฏิบติังานเบ้ียยงัชีพ 
 

                         



 

 
ค ำน ำ 

      งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงมูลเหลก็  มีบทบาทหนา้ท่ีในการจดั
สวสัดิการสงัคมให้กบั ประชาชนในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบลดงมูลเหลก็ และส่งเสริมคุณภาพชีวิตรวมทั้งมี
บทบาทหนา้ท่ีในการ รับลงทะเบียนผูสู้งอายเุพ่ือรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายกุารรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบ้ีย
ความพิการและ รับค าร้องผูป่้วยเอดส์เพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์รวมทั้งการจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพให้กบับุคคล ตาม
ระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนห้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
แกไ้ขเพ่ิมเติมฉบบัท่ี พ.ศ.๒๕๖๐ และฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ ์การจ่ายเบ้ีย
ความพิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๓ แกไ้ขเพ่ิมเติมฉบบัท่ี พ.ศ.๒๕๕๙ และ ฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 
ดงันั้นเพ่ือให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมี้ความเขา้ใจท่ีถูกตอ้งมีแนวทางในการปฏิบติัท่ี ชดัเจนและ เป็นปัจจุบนัซ่ึง
จะน าไปสู่ความสะดวกรวดเร็วและถกูตอ้งในการขอรับบริการในเร่ืองดงักล่าวจึงได ้ปรับปรุงคู่มือการปฏิบติังานคร้ังท่ี 
พ.ศ.๒๕๖๑ ในการยื่นค าขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายยุื่นค าร้องลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียความพิการ
และการยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพผูป่้วยเอดส์ข้ึน งานพฒันาชุมชนองคก์ารบริหารส่วนต าบลดง
มูลเหลก็ หวงัเป็นอยา่งยิ่งว่าคู่มือฉบบับ้ี จะเป็นส่วนหน่ึงท่ีท าให้ เจา้หนา้ท่ีผูรั้บบริการคนพิการและผูป่้วยเอดส์ผูสู้งอายุ
มีความเขา้ใจถึงสิทธิพึงไดรั้บ รวมทั้งทราบแนวทางในการ ปฏิบติัท่ีชดัเจนซ่ึงท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคล
ดงักล่าวและเกิดประโยชน์ต่อประชาชนท่ีมาขอรับบริการ ต่อไป 

 
 

 
 
งานพฒันาชุมชน องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงมูลเหลก็ 

 
       คณะผูจ้ดัท า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
กำรรับลงทะเบียนระหว่ำงเดือนตุลำคม - พฤศจิกำยน ๒56๑ 
กำรรับลงทะเบียนระหว่ำงเดือนมกรำคม - กนัยำยน ๒562 

เพ่ือจ่ำยเงนิในปีงบประมำณ ๒563 
 
 

         
 
      กลุ่มที่ ๑ 
 
 
 

ผู้สูงอำยุที่มีอำยุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ลงทะเบียนมำก่อน จะมีสิทธิได้รับเงนิ 
เบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุงบประมำณ ๖๓ (ตั้งแต่ ต.ค. ๖๒ เป็นด้นไป) 

 
 
 
 

                                                                 กลุ่มที่ ๒ 
 
 

ผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมำณถัดไป 
(ผู้ที่เกดิระหว่ำง ๒ ต.ค. ๒5๐๒ ถึง ๑ ก.ย. ๒5๐๓) 

จะมีสิทธิได้รับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุในเดือนถัดไปหลงัจำกเดือน 
ที่มีอำยุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมำณ ๖๓ (ตั้งแต่ ต.ค.๖๒ เป็นด้นไป) 

 



 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึน้ทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี ้
 

1.  มีสัญชาติไทย 

 

      ๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก (ตามทะเบียนบ้าน) 
- เป็นผู้ท่ีมีอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ์ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน (เป็นผู้ท่ีเกิดก่อน ๒ ต.ค.๒๕๐๒   
    เป็นผู้สูงอายุท่ีย้ายมาจาก  อปท. อื่น) 
- เป็นผู้ท่ีจะมีอายุ ๖๐ปี ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ ๒๕๖๓)  (ปปัีจจุบัน  
    อายุ ๕๙  ปี หรือเป็นผู้ท่ีเกิดระหว่าง ๒ ต.ค. ๒๕๐๒ ถึง ๑ ก.ย. ๒๕๐๓) 

      ๓. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจาก หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรืองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 

(ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบ้ียหวัด บ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะ
เดียวกัน  

(ข) ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทน 

อย่างอื่นท่ีรัฐหรืองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ าบุคคลตาม (ก) (ข) หรือ(ค) 
ไม่รวมถึงผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ หรือ ผู้ท่ีได้รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 

 

หมายเหตุ: กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นท่ีต าบลดงมูลเหล็กจะต้องมาลงทะเบียนท่ี 
งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก นับแต่วันท่ีย้าย (มกราคม - กันยายน ของทุกปี) 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                  
 

   

 
  
   

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไมมี่ช่ือ  ไม่มีสิทธิ   

จา้ !!! 
 



 

  
  

 ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอาย ุ” 
  

  บัตรประจ าตวัประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ 
รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 

  ทะเบียนบา้น พร้อมส าเนา 

 

 

 



 

 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหนา้ที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผา่นธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ
มอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบ
อ านาจติดต่อที่ อบต.ดงมูลเหล็ก พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

**ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนผ ูส้งูอาย ุและยืน่เอกสาร

ประกอบ ไดท่ี้ฝ่ายประชาสมัพนัธ ์

หรอื งานพฒันาชมุชน  อบต.ดงมลูเหล็ก*** 
 



 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ

 
 

 
 
 
 

 
การจ่ายเงินเบ้ียยังชพีผู้สูงอายุ 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

ใหผู้ท้ี่มายื่นค าขอลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชพี 
ตรวจสอบ รายขื่อตามประกาศ ทีบ่อร์ดประชาสัมพันธ์ ณ 
ส านกังานองคก์ารบรหิารส่วนต าบลดงมูลเหลก็  หรือทีท่ า
การ ก านนั และ ผู้ใหญบ่้าน (ภายใน วันที่ ๕- ๒๐  ของ
ทกุเดือน (นบัถดัจากเดือนทีท่่านมาย่ืนค าร้องขอ
ลงทะเบียนในแตล่ะ เดือน) 

งานพฒันาชุมชน องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงมูลเหลก็ 
จะด าเนินการเบกิ - จ่ายเงินใหก้บัผู้สูงอายุที่มาลงทะเบียน 
ไว้แลว้โดยจะเร่ิมจ่ายตั้งแต่เดือนถดัไปนบัจากเดือน ทีท่่าน มี
อายุครบ ๖๐ ปบีรบิูรณในปีงบประมาณ ๒๕๖๓ (ตั้งแต่ ต.ค.
๒๕๖๒ เป็นตน้ไป) โดยจะจ่ายเปน็เงินสด หรือ โอน เข้า
บญัชีธนาคารตามทีผู่้สูงอายุได้แจ้งความประสงคไ์ว้ 



 

 

 

* การนับอายุของบุคคลตามนัยมาตรา ๑๖ แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ *

การคิดวนัรบัเงนิเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุ ในปีงบประมาณ 2563 
 

 
วัน เดือน ปีเกิด 

 
เดือนที่จะเร่ิมรับเงิน หมายเหตุ 

ผู้สูงอายุ ท่ีเกิดก่อน 2 ตุลาคม 2502 ตุลาคม 2562 ผส.60 + ผส.ยัาย +เก็บตก 

2 - 31 ตุลาคม 2502 
1 พฤศจิกายน 2502 

พฤศจิกายน 2562 
 

2 - 3 0  พฤศจิกายน 2502  
1 ธันวาคม 2502 

ธันวาคม 2562  

2 - 3 1  ธันวาคม 2502  
1 มกราคม 2503 

มกราคม 2563  

2 - 3 1  มกราคม 2503 
 1 กุมภาพันธ์ 2503 

กุมภาพันธ์ 2563  

2 - 28 กุมภาพันธ์ 2503  
1 มนีาคม 2503 

มีนาคม 2563  

2 - 3 1  มีนาคม 2503  
1 เมษายน 2503 

เมษายน 2563  

2 - 3 0  เมษายน 2503  
1 พฤษภาคม 2503 

พฤษภาคม 2563  

2 - 3 1  พฤษภาคม 2503  
1 มิถุนายน 2503 

มิถุนายน 2563  

2 - 3 0  มิถุนายน 2503 
 1 กรกฎาคม 2503 

กรกฎาคม 2563  

2 - 3 1  กรกฎาคม 2503 
 1 สิงหาคม 2503 

สิงหาคม 2563  

2 - 3 1  สิงหาคม 2503  
1 กันยายน 2503 

กันยายน 2563  

2 กนัยายน - 1 ตุลาคม 2503 ด้องมาลงทะเบียนใน เดือน ตุลาคม 2563  
เพื่อรับเงิน งบ 64 (ตุลาคม 2563) 

 



 

การค านวณเงินเบี้ยยังชพีแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ

 
 

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพตอ่เดือนที่ผู้สูงอายจุะได้รับในปัจจุบัน การจา่ยเงินเบี้ยยังชพีให้แก่
ผู้สูงอาย ุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบนัได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึงการแบง่ช่วงอายุของ
ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเร่ิม ตั้งแต่อาย ุ60 ปี  

 
ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 

ส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
*โดยค านวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปปีฏทินิและไมม่ีการเพิ่มของอายุระหว่างปปีฏทินิวิธี 

 
 
 
 
 



 

ค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

 

 
 

 
 

 

ผู้สูงอายุมีอายุครบ ๙๐ ปีขึ้นไปรับ ๑,๐๐๐ บาท 
 

อาย ุ
 

วันเดือน ปี เกิด อายุ(ปี) 
 

๒ ตุลาคม ๒๔๕๗ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๔๘ 
 

๒ ตุลาคม ๒๔5๘ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๔๙ ๑0๓ 

๒ ตุลาคม ๒๔5๙ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๐ ๑0๒ 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๐ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๑ 101 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๑ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๒ ๑00 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๒ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ ๙๙ 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๓ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๔ ๙๘ 

ช่วงอาย ุ
๒ ตุลาคม ๒๔๖๔ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖5 ๙7 

๒ ตุลาคม ๒๔๖5 ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๖ ๙๖ 
 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๖ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๗ ๙5 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๗ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๘ ๙๔ 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๘ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๖๙ ๙๓ 

๒ ตุลาคม ๒๔๖๙ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๗๐ ๙๒ 

๒ ตุลาคม ๒๔๗๐ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๗๑ ๙1 

๒ ตุลาคม ๒๔๗๑ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๗๒ ๙0 
 

แลว้ปีนี ้ ฉันจะได้

เงนิเบ้ียเท่าไร นอ้ ? 



 

ผู้สูงอายุมีอายุครบ ๘๐- ๘๙ ปี รับ ๘๐๐ บาท 

ผู้สูงอายุมีอายุครบ ๗๐- ๗๙ ปี รับ ๗๐๐ บา 

 

อาย ุ
  

วันเดือน ปี เกิด 
 

อายุ (ปี) 
   

๒ ตุลาคม ๒๔๙๒ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๓ 
 

๖๙ 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๓ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๔ 
 

๖๘ 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๔ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๔ 
 

๖๗ 

ช่วงอาย ุ

๒ ตุลาคม ๒๔๙5 ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๖ 
 

๖๖ 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๖ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๗ 
 

๖5 
 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๗ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๘ 
 

๖๔ 
 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๘ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๙ 
 

๖๓ 
 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๙ ถึง ๑ ตุลาคม ๒5๐๐ 
 

๖๒ 

๒ ตุลาคม ๒5๐๐ ถึง ๑ ตุลาคม 2501 
 

๖๑ 

๒ ตุลาคม 2501 ถึง ๑ ตุลาคม ๒5๐2 
 

๖๐ 
 

 ผู้สูงอายุมีอายุครบ ๖๐- ๖๙ ปี รับ ๖๐๐ บาท 

 

อาย ุ
 

วันเดือน ปี เกิด 
 

อายุ (ปี) 
 

๒ ตุลาคม ๒๔๘๒ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๘๓ 
 

๗๙ 

๒ ตุลาคม ๒๔๘๓ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๘๔ 
 

๗๘ 

๒ ตุลาคม ๒๔๘๔ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๘5 
 

๗๗ 

๒ ตุลาคม ๒๔๘5 ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๘๖ 
 

๗๖ 

ช่วงอาย ุ ๒ ตุลาคม ๒๔๘๖ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๘๗ 
 

๗5 

๒ ตุลาคม ๒๔๘๗ ถึง ๑ ตุลาคม 2488 
 

๗๔ 

๒ ตุลาคม    ๒๔๘8 ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๘๙ 
 

๗๓ 
๒ ตุลาคม ๒๔๘๙ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๐ 

 

๗๒ 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๐ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๑ 
 

๗๑ 

๒ ตุลาคม ๒๔๙๑ ถึง ๑ ตุลาคม ๒๔๙๒ 
 

๗๐ 
 



 

 
ค าชีแ้จงผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา 

 

กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยู่กับองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก แล้วย้ายภูมิล านา ไป
อยู่ใน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นให้!ไปลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องได้ท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น แห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก จะด าเนินการจ่ายเบี้ยฯให้กับผู้สูงอายุจนส้ิน
งบประมาณปีนั้นๆ (เดือนกันยายน)ท้ังนี้องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก จะต้องได้รับการยืนยัน จากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง ใหม่ว่าได้รับลงทะเบียนให้กับผู้สูงอายุแล้วเพื่อไม่ให้เกิดการจ่ายซ้ าซ้อน 

 
กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพฯอยู่กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อื่นต่อมาย้ายมาอยู่ใน เขต 

องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก ให้มาขอลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องได้ท่ีองค์การบริหารส่วน
ต าบลดงมูลเหล็ก นับแต่วันท่ีย้ายถึงเดือนกันยายนของปีท่ีย้ายมาองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก จะด าเนินการ 
จ่ายเบี้ยฯ ให้กับผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป (ต้ังแต่เดือนตุลาคม ท้ังนี้องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก จะ
ด าเนินการประสาน อปท.เดิมว่าได้รับลงทะเบียนให้กับผู้สูงอายุแล้วเพื่อไม่ให้เกิดการจ่ายซ้ าซ้อน 

 

 



 

 

 
ผู้พิการ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนคนพิการตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง   
ตามรายการดังนี้ 

 

1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ดงมูลเหล็ก (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) มีบัตรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไม่เป็น บุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์
ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

***กรณีได้รับเบ้ียยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลดงมูลเหล็ก 
จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก อีกครั้งหนึ่งภายในเดือนที่
ย้ายมาเพื่อใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพอย่างต่อเนื่อง*** 
 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 
 

 
 
 



 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบ้ียยังชีพคนพิการ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 
  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  

คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง    พร้อมส าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู ้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ 
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ
อ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน า
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย    คน
พิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
 
 
 
 
 
 

**ขอรบัแบบค าขอลงทะเบียนคนพิการ และยืน่เอกสาร

ประกอบ ไดท่ี้ฝ่ายประชาสมัพนัธ ์

หรอื งานพฒันาชมุชน  อบต.ดงมลูเหล็ก*** 
 



 

 

ค าชี้แจง 

 
 
 
 
 
 
 
 

ยกตัวอย่าง เช่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     คนพิการที่มสีิทธิรับเงนิเบ้ียยงัชพีอยู่แลว้ในองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอื่น 

ภายหลงัไดย้า้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยู่ในพื้นที่ต าบลดงมลูเหล็ก ใหม้าแจง้

ลงทะเบียนเพือ่ขอรับเงนิเบ้ียยงัชพีตอ่เนือ่งไดท้ี ่องคก์ารบริหารส่วนต าบลดงมลู

เหล็ก และจะไดร้ับเงนิจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลดงมลูเหล็ก ในเดอืนถัดไป

ทัง้นีอ้งคก์ารบริหารส่วนต าบลดงมลูเหล็ก จะตอ้งไดร้ับการยืนยนัจากองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ินเดิม เพื่อไมใ่หเ้กดิการจ่ายซ า้ซอ้น 
 

        นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. กุ๊กไก่  ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ต าบล
ดงมูลเหล็ก ในวันที่ 10 มกราคม  2562 นาง ก. ต้องมาลงทะเบียนใหม่ ที่ อบต.ดงมูล
เหล็ก ภายในเดือนมกราคม 2562 ซ่ึงจะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการที่  อบต. กุ๊กไก่  
อยู่จนถึงเดือน มกราคม 2562 และจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ที่ อบต.ดงมูล
เหล็ก ในเดือน กุมภาพันธ์ 2562 เป็นต้นไป ทั้งนี้ อบต.ดงมูลเหล็ก ต้องได้รับการยืนยัน
ประกาศถอนรายชื่อออกจาก อบต.กุ๊กไก่  
 



 

 

 
ประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงนิเบีย้ควำมพกิำร 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้พกิาร 

 
 

 
 

 
 
 
 

ก าหนดวนัจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่  1-10  ของเดือน 
 (ตามความเหมาะสม) 

 

 

    ***    ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบีย้ยังชีพความพิการมาตรวจสอบ รายชื่อตาม
ประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ ์ณ  ที่ท าการองค์การบรหิารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก หรือที่
ท าการ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ
รับเงินเบี้ยความพิการเป็นรายเดือน*** 
 

 

 

 

            องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก จะด าเนินการเบิก - จ่ายเงิน
ให้กับคนพิการที่มาลงทะเบียนไว้แล้ว โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือ โอนเข้าบัญชี
ธนาคาร ตามที่คนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ โดยจะจ่ายเงินเบี้ยคนพิการให้
ในเดือนถัดไป นับแต่เดือน ที่ลงทะเบียนไว้ เช่น คนพิการลงทะเบียนภายใน
เดือนกรกฎาคม ก็จะด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยคนพิการภายในเดือน สิงหาคม ซึ่ง
เป็นเดือนถัดไป 
 



 

 

 

 

ช่องทางการรับเงนิเบี้ยยังชีพ 
 

 
 

                                 
 
 
 
   
        
 
 
 
 
 
 
 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผ่าน

ธนาคาร 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินสด 

โอนเขา้บญัชีธนาคารใน นาม 

คนพิการ หรือผูร้บัมอบ

อ านาจ 

รับเงนิสดในนามคนพิการ 

หรือผูร้ับมอบอ านาจ 

 ตามจดุที่ไดแ้จง้ไว ้เชน่ สว่นงาน

พฒันาชมุชน อบต.ดงมลูเหล็ก/ 

ก านนั ผูใ้หญ่บา้นทกุหมูบ่า้น หรือ 

ขึน้อยู่กบัความเหมาะสม โดยจะมี

การแจง้ใหท้ราบลว่งหนา้ 
 

 



 

 

 
ขั้นตอนกำรขอบัตรประจ ำตัวคนพิกำร 

 

 
 

 

๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร รับรองความเป็นคนพิการ  ๒. 
ด าเนินการท าบัตรปะจ าตัวคนพิการได้ที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์    จังหวัด
เพชรบูรณ์ โดยใช้เอกสารตังต่อไปนี้ 

          ๒.๑ เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
          ๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๒ รูป 
          ๒.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๒.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
            ๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน บ้าน  
                  ของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ ๑ ฉบับ  
   ๓. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ขอท าบัตรปะจ าตัวคนพิการให้น า 
       หลักฐานตามข้อ ๒.๔ - ๒.๕ มาด้วยพิการ 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
กำรต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพกิำร 
 
 

 
 
 

กำรด ำเนินกำรต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพกิำรสำมำรถ ต่อได้ที่ส ำนักงำนพฒันำ 
สังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบูรณ์ โดยใช้เอกสำรตังต่อไปนี ้

 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา

ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ขอต่ออายุบัตร

ประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตาม ข้อ 3-4 มาด้วย 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
กำรเปลีย่นผู้ดูแลคนพกิำร 

 

 
 

การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ส านักงานพัฒนาสังคม 
และความมั่นคงขอมนุษย์จังหวัดเพชรบูรณ์ โดยใช้เอกสารด้งต่อไปนี้ 
 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการเดิม 
 

๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละ ๑ ฉบับ 
 

๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้านอย่างละ ๑ ฉบับ 
 

๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ ส าเนาทะเบียน
บ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ 
 

5. บันทึกผู้ให้ถ้อยด าขอเปลี่ยนแปลงผู้ดูแล (ค.๑๔) (คนใดคนหนึ่ง)  
     5.๑ ผู้ดูแลคนเดิม  
     5.๒ ผู้ดูแลคนใหม่  
     5.๓ ผู้พิการ 
 
 

๖. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ ของผู้รับรอง
ผู้ดูแลจ านวน ๑ ฉบับ (ก านันผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ ๓ ขึ้นไป) 

 
 
 



 

 

ผู้ป่วยเอดส์ 
 
 

 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงนิสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ตรวจสอบ 

คุณสมบัติของตัวเองตำมรำยกำรดงันี ้

๑. ไม่เป็นคนต่างด้าว 
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก (ตามทะเบียนบ้าน) 

         ๓. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู หรือไม่สามารถ
ประกอบอาชีพเล้ียงตนเอง 

 



 

 

 
 
ขั้นตอนกำรลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงนิสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

 
ยื่นเอกสารหลักฐานกรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์ 

ผู้ป่วยเอดส์” 

 
๑. ใบรับรองที่แพทย์รับรองและท ำกำรวนิิจฉัยแล้วว่ำเป็นผู้ป่วยเอดส์จริง 

 
๒. ทะเบียนบ้ำน และบัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำรับรองที่แพทย์ รับรองและท ำ
กำรวนิิจฉัยแล้วว่ำเป็นผู้ป่วยเอดส์จริง 

 
๓. สมุดบัญชีเงนิฝำกธนำคำร พร้อมส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงช่ือและเลขที่บัญชี)    
     ส ำหรับกรณทีี่ผู้ขอรับเงนิสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ ประสงค์ขอรับเงนิผ่ำนธนำคำร 

 
หมำยเหตุ  กรณีท่ีผูป่้วยเอดส์ไม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองตอ้งมอบอ านาจเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษรให้ผูดู้แลยืน่ค  าขอแทน แต่ตอ้งน าหลกัฐานของผูป่้วยเอดส์ และคนดูแลไป
แสดงต่อเจา้หน้าท่ีดว้ยผูป่้วยเอดส์ท่ีเป็นผูสู้งอายหุรือคนพิการสามารถ ลงทะเบียนเพ่ือ
ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายแุละเบ้ียความพิการไดด้ว้ย 
 
 
 



 

 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

 

๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยต้องมีใบรับรอง แพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ 
ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 
๓. การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์สามารถยื่นค าร้องได้ท่ีงานพัฒนาชุมชนโดยน า หลักฐาน

มาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
๓.๑ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
๓..๒ บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
๓.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

๔. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วย ตนเองได้จะมอบอ านาจให้ 
ผู้ดูแลมาด าเนินการแทนได้ 

๕. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท้ังผู้พิการสามารถด าเนินการได้ท้ังหมด 
๖. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายซื่อในทะเบียนบ้าน) 

ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์อีก 
ครั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ (เพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ถึงเดือนท่ีย้ายภูมิล าเนา 

๗. กรณีผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิตลง ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ท่ีเสียชีวิต 
ต้องแจ้งให้งานพัฒนาชุมชนองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  ทราบภายใน ๓ วัน หรือแจ้งให้ทราบทันที 

*** ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเปน็โรคเอดส์ /AIDS เท่าใรั้น หากระบุว่าป่วย เป็น HIV 
หรือภูมิคุ้มกันบกพรอ่งจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรบัเงินสงเคราะห์ *** 

 
 
 
 

 

 



 

 

การก าหนดวันจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ ภายในวันที่ 
๑ - ๑๐ ของเดือนตามความเหมาะสม 

 

 

๑. ผู้ประสงค์รับเงินสด 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้เช่น ศาลาประชาคมประจ าหมู่บ้าน อาคารเอนกประสงค์ 
ของหมู่บ้าน และงานพัฒนาชุมชนองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็กโดยจะมี
การแจ้งใหท้ราบล่วงหน้า รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์หรือ
ผู้รับมอบอ านาจ 
๒. ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร 

โอนเข้าบัญชีธนาคารในนาม ผู้สูงอาย ุคนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ หรือผู้รับมอบ 
อ านาจ

 



 

 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ 
 

 
 

1. ตาย (ยกเลิกการสงเคราะห์จัดการศพรายละ 2,000 บาท  ตามประกาศกระทรวงการพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย  ์ เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการคุ้มครอง การส่งเสริม และการ
สนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗  ลงวันท่ี  22 กันยายน 2557) ถ้าตก
เกณฑ์ จปฐ. สามารถขอรับเงินสงเคราะห์ศพ ตามประเพณีได้*** 

2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.ดงมูลเหล็ก  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัติ  

 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้

ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด  
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.ดงมูลเหลก็ ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น 

ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให ้อบต.ดงมูลเหล็ก ได้รับทราบ  
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพกิารและผู้ป่วยเอดส์ มาแสดงการมีชีวิตอยู่ตอ่ 

อบต. ดงมูลเหล็ก ภายในในเดือนกันยายนของทุกป ี 
     5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาตขิองผู้สูงอาย ุคนพิการ หรือผู้ปว่ยเอดส์ ของผู้รับ
เงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ อบต. ดงมูลเหล็ก ได้รับทราบ (พร้อมส าเนามรณบัตร) 
ภายใน 3 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
  

 
ภาคผนวก 

 
 
 

 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายชื่อ 

ยื่นค าขอลงทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 
 



 

 

 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับลงทะเบียนผู้พิการ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

ย่ืนค ำขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสำรหลกัฐำน 

3 นำที/รำย 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/
สัมภำษณ์/บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 

2  นำที/รำย 
 

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เอกสำรส ำหรับกำร 
รับขึน้ทะเบียนผู้พิกำร 

1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัผูพ้กิาร 
2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

3.  ใบมอบอ านาจ(ถา้มี) 
4. ส าเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

เสนอผู้บังคบับัญชำ(ผู้บริหำร)/จัดท ำ
ประกำศรำยช่ือ 

 

รับบัตรควิ 
ที่เจ้ำหน้ำที ่

 



 

 

แผนผงัแสดงขั้นและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
(กำรรับลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารส าหรับการรับลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  

๑. ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐที่ระบุว่าป่วยเป็นโรค เอดส์ 

๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้ป่วยเอดส์  

๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน  

๔. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
5. ส าเนาสมุดบัญชี(กรณีโอนเข้าบัญชี) 

ย่ืนค ำขอลงทะเบียนฯพร้อมเอกสำรหลกัฐำน 

3 นำที/รำย 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/
สัมภำษณ์/บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 

2  นำที/รำย 
 

เจ้ำหน้ำที่/และคณะกรรมกำรออกตรวจสภำพ
ควำมเป็นอยู่ตรวจคุณสมบัติของผู้ป่วยเอดส์ 

 

เสนอผู้บังคบับัญชำ(ผู้บริหำร)/ 
อนุมัติ/ 

จัดท ำทะเบียนคุมรำยช่ือ 
 



 

 

แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบ้ียผู้สูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จดัท ำบัญชีรำยช่ือและบันทกึข้อควำม 

( 1  วนั) 

เสนอผู้บังคบับัญชำอนุมัติ 

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด 
1.  แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผูสู้งอาย ุ/ ผูรั้บแทน      
    (กรณีมอบอ านาจ) 
2.  หนงัสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ 

จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 

ตรวจฎีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

1 วัน 

ส่งเอกสำร ธนำคำร 
รับเงินได้ไม่เกิน 10 ของทุกเดือน 

ธ.ธกส 

ย่ืนบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีสิทธ์ิ/ใบมอบอ ำนำจ 
จนท.ตรวจสอบรำยช่ือ     ลงช่ือผู้รับเงิน 

 

 

1 นำที/ รำย 

รับเงินผ่ำนธนำคำร รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม 5 นำที/รำย 
ปรับลด 1 นำที/รำย 

ผู้รับผิดชอบ งำนพัฒนำชุมชน 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบ้ียความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จดัท ำบัญชีรำยช่ือและบันทกึข้อควำม 

 ( 1 วนั) 

เสนอผู้บังคบับัญชำอนุมัติ 

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด 
1.  แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผูสู้งอาย ุ/ ผูรั้บ
แทน   (กรณีมอบอ านาจ) 
2.  หนงัสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ 
 

จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 

 

ตรวจฎีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

1 วัน 

ส่งเอกสำร ธนำคำร 
รับเงินได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทกุเดือน 

ธ.ธกส. 
 

ย่ืนบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีสิทธ์ิ/ใบมอบอ ำนำจ 
จนท.ตรวจสอบรำยช่ือ     ลงช่ือผู้รับเงิน 

 

รับเงินผ่ำนธนำคำร รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่ 10   ของทุกเดือน 

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม 5 นำที/รำย 
ปรับลด 1 นำที/รำย 

ผู้รับผิดชอบ งำนพัฒนำชุมชน 
 



 

 

สารพันค าถาม 
 

ถาม 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุไดห้รือไม่ ? 

 
 

ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนได ้ ไม่ถือเป็นกรณีว่าได้รบัสวัสดิการหรือสิทธิ
ประโยชน์อื่นใดจากหนว่ยงานภาครัฐ  

ถาม 
   บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและไดร้ับเงินจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้น ทะเบียนผูสู้งอายุได้หรือไม ่?  
 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได ้
 

 
 
 
 



 

 

ถาม 
ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว 

จะสามารถขึ้น ทะเบียนผูสู้งอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายไุด้
หรือไม ่

 
 

ตอบ  
 

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 

ถาม 
ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ                     

ได้หรือไม ่

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได.้.......จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับ

เงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็น
ต้น ...จ้า   

ถาม 
  ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงาอายุ
ได้หรือไม ่

ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 



 

 

ถาม 
  ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก 
อบต., สมาชิกสภา , ก านัน , ผูใ้หญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ
ได้หรือไม ่
ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไม่ไดค้่ะ   เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แต่เมื่อ
พ้นจากต าแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 
ถาม 
  ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุไดห้รือไม่ 
ตอบ 
  สามารถขึ้นทะเบียนได ้
ถาม 
  ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลง
วิธีการรับเงินได้หรือไม ่
ตอบ 
  ได้ค่ะ   โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ อบต.ดงมูลเหล็ก  

******************* 
 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ  ติดต่อสอบถามได้ที่ งาน
พัฒนาชุมชน ส านักปลัด อบต.ดงมูลเหล็ก นางสาวฐิตินาถ ชาติไทย  
 โทร. 056-712915 ,  

 087-4290355  



 

 

 


