
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 

อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์

คู่มือปฏิบัติงาน 
ด้านงานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 



 

ค าน า 

คู่มืองานสาธารณสุขฉบับนี้ เป็นเอกสารของทางหน่วยงาน ซึ่งได้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นข้อมูลเบื้องต้นใน
การจัดระบบงานให้ง่ายต่อการปฏิบัติ โดยจะบรรยายวิธีการท างานอย่างละเอียดทุกขั้นตอน เพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงานสามารถน าไปใช้ในการจัดวางระบบงาน รู้จักวิธีการท างานได้ง่าย ซึ่งเป็นการบริหารเวลาอย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

 หากมีความคลาดเคลื่อนในถ้อยค าหรือข้อความของคู่มือประการใด หรือหากมีข้อเสนอแนะที่จะเป็น
ประโยชน์ต่อการปรับปรุงแก้ไข งานสาธารณสุขขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดี และพร้อมที่จะปรับปรุงแก้ไขเพ่ือ
ความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

เรื่อง          หน้า  

งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข      ๑ 

แผนผังภารกิจงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม      ๓ 

แผนผังการปฏิบัติงานกองทุนหลักประกันสุขภาพต าบลดงมูลเหล็ก   ๔ 

แผนภูมิแสดง การควบคุมของงานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข    ๕ 

เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 

แผนภูมิแสดง การควบคุมงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    ๖ 

เรื่อง สถานที่จ าหน่าย/สะสมอาหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 

 มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสาธารณสุขชุมชน ส่งเสริมสุขภาพและอนามัย งานปูองกัน
โรคติดต่อ งานสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม งานรักษาความสะอาด งานศูนย์บริการสาธารณสุข และงานอ่ืนๆ 
เกี่ยวกับการให้บริการด้านสาธารณสุข งานการรักษาพยาบาลในเบื้องต้น และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องที่ได้รับ
มอบหมาย  

 โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 

 ๑. ด้านการปฏิบัติการ 

  ๑.๑ ให้บริการทางสาธารณสุข ได้แก่ การบริการออกตรวจสุขภาพร่างกาย การให้ค าแนะน า
ช่วยเหลือสงเคราะห์ การให้ภูมิคุ้มกันโรคแก่ผู้ปุวยหรือประชาชนทั่วไป การให้ความรู้ด้านการรักษาพยาบาล
เบื้องต้น การส่งเสริมสุขภาพอนามัยแม่และเด็ก งานทันตสาธารณสุข การสุขาภิบาล การควบคุมปูองกันโรค 
เป็นต้น เพ่ือให้ประชาชนมีสุขภาพแข็งแรง 

  ๑.๒ ให้บริการสาธารณสุขในด้านเวชภัณฑ์และเครื่องมือเครื่องใช้ทางส่งเสริมสุขภาพและ
สิ่งแวดล้อม เช่น เครื่องพ่นยาฆ่าลูกน้ า เครื่องตรวจวัดระดับแอลกอฮอร์ ผงทรายอะเบท เป็นต้น เพื่อให้การ
ด าเนินงานต่างๆเป็นไปอย่างราบรื่น และเกิดความปลอดภัยแก่ประชาชน  

  ๑.๓ ดูแลความสะอาดเรียบร้อยของชุมชนและสิ่งแวดล้อม เช่น การจัดหาถังขยะให้เพียงพอ 
การแยกประเภทขยะส าหรับการน าไปรีไซเคิล เพื่อให้ประชาชนมีสุขภาวะที่ดีและมีสภาพแวดล้อมที่ดี  

  ๑.๔ ส ารวจ รวบรวมข้อมูลและจัดท ารายงานสถิติ เพ่ือให้ในงานส่งเสริมสุขภาพในด้าน
อนามัยแม่และเด็ก ด้านส่งเสริมภูมิคุ้มกันโรค ด้านโภชนาการ ด้านสุขาภิบาล 

  ๑.๕ ให้ค าแนะน าและสาธิตวิธีการและแนวทางในการส่งเสริมสุขภาพ ได้แก่ การปูองกัน
โรคติดต่อตามฤดูกาล การปูองกันอุบัติเหตุ งานสุขาภิบาลที่พักอาศัยและชุมชน งานอนามัยสิ่งแวดล้อม งาน
โภชนาการ การวางแผนครอบครัว การปฐมพยาบาลเบื้องต้น งานทันตสาธารณสุข เป็นต้น เพ่ือให้ประชาชนมี
สุขภาพที่ดี 

  ๑.๖ ให้บริการเยี่ยมเยียนประชาชนตามชุมชนต่างๆ พร้อมทั้งให้ค าแนะน าในงานส่งเสริม
สุขภาพต่างๆ เพื่อให้ประชาชนได้รับบริการทั่วถึง 

  ๑.๗ จัดท าโครงการในงานส่งเสริมสุขภาพต่างๆ เช่น การควบคุมและปูองกันโรคติดต่อตาม
ฤดูกาล การปรับปรุงด้านโภชนาการตามร้านอาหารในชุมชน การปรับปรุงด้านอนามัยสิ่งแวดล้อมแก่ชุมชน 
เพ่ือให้ประชาชนมีสุขภาวะที่ดี 

  ๑.๘ จัดฝึกอบรมและทบทวนความรู้ในงานส่งเสริมสุขภาพแก่อาสาสมัครสาธารณสุข เพื่อ
เพ่ิมศักยภาพของอาสาสมัครสาธารณสุขในชุมชน 



 

  ๑.๙ จัดเก็บ ดูแลรักษา และจัดเตรียมอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในงานส่งเสริมสุขภาพให้มี
สภาพและจ านวนเพียงพอต่อการใช้งาน 

  ๑.๑๐ ศึกษา และติดตามเทคโนโลยีองค์ความรู้ใหม่ๆ กฎหมาย และระเบียบต่างๆ ที่
เกี่ยวข้องกับงานส่งเสริมสุขภาพและสิ่งแวดล้อม เพ่ือน ามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
สูงสุด 

 ๒. ด้านการบริการ 

  ๒.๑ ให้ความรู้ ประชาสัมพันธ์ ในงานด้านสาธารณสุขเบื้องต้น แก่ประชาชน เพ่ือใช้ในการ
ดูแลสุขภาพตนเองได้อย่างเหมาะสม 

  ๒.๒ ประสานงานกับบุคคลภายในหน่วยงานเดียวกัน เพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปอย่าง
ราบรื่นและมีประสิทธิภาพ



 

 



 

แผนผังภารกิจสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 

งานสาธารณสุข งานสุขาภิบาล และอนามัยสิ่งแวดล้อม 

๑. งานส่งเสริมสุขภาพ 
- ส่งเสริมสุขภาพในโรงเรียนและศูนย์เด็กเล็ก 
- งานส่งเสริมการออกก าลังกายประชาชน 
๒. งานปูองกันและควบคุมโรค 
- งานปูองกันและควบคุมโรคติดต่อ 
- งานปูองกันและควบคุมโรคไม่ติดต่อ 
๓. งานรักษาพยาบาลเบื้องต้นและงานฟ้ืนฟูสุขภาพ 
- ออกเยี่ยมบ้านเพ่ือให้ค าแนะน าด้านสุขภาพ 
- งานบริการการแพทย์ฉุกเฉิน 
๔. งานคุ้มครองผู้บริโภค 

๕. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพต าบลพุขาม 

- งานธุรการ การเงิน การบัญชี กองทุนฯ 

- งานประชาสัมพันธ์กองทุนฯ 
 

๑. งานสุขาภิบาล 

๒. งานการจัดการขยะมูลฝอย 

๓. การลด คัดแยกขยะมูลฝอยในชุมชนและโรงเรียน 

๔. งานควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

๕. งานควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 

๖. งานอนามัยสิ่งแวดล้อม 

 
 



 

แผนผังการปฏิบัติงานกองทุนหลักประกันสุขภาพต าบลดงมูลเหล็ก  

 

 คณะกรรมการหลักประกันสุขภาพ 

ประกาศคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพต าบลพุขาม 

คณะกรรมการกองทุน เงินกองทุน การบริหารจัดการ 

อปท. 

ปชช. 

หน่วย
บริการ 

อ่ืนๆ 

กองทุน สปสช. 
งบอปท. สมทบ - การวางแผน

สุขภาพชุมชน 

- การอนุมัติโครงการ 

- การติดตามก ากับ 

เกิดการส่งเสริมสุขภาพ และปูองกันโรคชุมชน ตามวัตถุประสงค์ 

สปสช. 

สปสช.
สาขาเขต 

 

 

สปสช. 

สาขา จว/ท้องถิ่น จว. 

 

 
ติดตาม 

ก ากับ 

 



 

แผนภูมิแสดง การควบคุมของงานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 

เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 

เก็บ/ขน/ก าจัดเอง 
โดยเก็บค่าบริการ 

ออกข้อบัญญัติ 

อัตราค่าธรรมเนียม
ไม่เกินกฎกระทรวง 

เรื่องการห้ามถ่ายเทท้ิง 

เรื่องการจัดให้มีที่รองรับสิ่ง
ปฏิกูล/มูลฝอย 

เรื่องวิธีการเก็บ ขน ก าจัด 
ของเจ้าของ/ผู้ครอบครอง
อาคารหรือสถานที่ใดๆ 

หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข
ในการปฏิบัติของผู้ได้รับ

อนุญาตและอัตรา
ค่าบริการ 

เรื่องอ่ืนใดที่จ าเป็นต้อง
ก าหนด 

ในกรณีที่มีเหตุอันสมควร 

ภาระหน้าที่หลัก 

อาจมอบให้บุคคลใด
ด าเนินการภายใต้การ

ควบคุมดูแล 

อาจอนุญาตให้บุคคลที่ได้รับ
อนุญาตตามมาตรา ๑๙ 

ด าเนินการแทน 

แต่ต้องปฏิบัติตาม 



 

แผนภูมิแสดง การควบคุมงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

เรื่อง สถานที่จ าหน่าย/สะสมอาหาร 
 

ผู้จัดตั้งสถานที่
จ าหน่าย/สะสม

อาหาร 

กรณีท่ีมีพ้ืนที่มากกว่า ๒๐๐ ตรม. 
และมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

กรณีท่ีมีพ้ืนที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตรม. 
และมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 

ต้องขออนุญาต 

ต้องแจ้ง 

อบต.พุขาม/นายก อบต.พุขาม 

ออกข้อก าหนดของท้องถิ่น 

สุขลักษณะเกี่ยวกับ 

- ที่ตั้งการใช้สถานที่ 
- อาหาร กรรมวิธีการปรุง ท า จ าหน่าย เก็บ สะสม 

- สุขาวิทยาส่วนบุคคล 

- ภาชนะอุปกรณ์น้ าใช้ และของใช้ 
- การปูองกันเหตุร าคาญและการระบาดของโรค 

 


