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คํานํา 

 

ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาตปิระกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง

สังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอยูอาศัยในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึน สงผลใหความเสียหาย

จากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทําของ

มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ังสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารภัย ซ่ึงเปนหนวยงานท่ีมีความสําคัญเปนอยางยิ่งในการชวยเหลือและ

บรรเทาสาธารณภัยตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในข้ันตอนการปฏิบัติ 

สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดังนั้น คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน จึง

ไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและ

ความรวมมือตาง ๆ จากผูมีสวนไดสวนเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงาน องคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน เพ่ือใหเขาใจบทบาทหนาท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดี

ยิ่งข้ึน และสามารถนําไปปฏิบัติได อยางถูกตอง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้ จะเกิดประโยชนสูงสุดแกเจาหนาท่ีในการนํามาเปน

เครื่องมือในการปฏิบัติงานใหบริการกับประชาชนในทองถ่ินตอไป 
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งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 

1. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความแปรปรวนขอ ง
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอยูอาศัยในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึน สงผลให 
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึนท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจาก
การกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงเปน
หนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยใน
ลําดับแรกกอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย พ.ศ.2550 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูอํานวยการทองถ่ิน มีหนาท่ีในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูอํานวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในทองถ่ินของตน จึงถือเปน ภารกิจสําคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอม
ในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภาย
หลังจากสถานการณภัยยุติ 
2. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหการดําเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและบรรเทาสาธารณภัยของ                 
องคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐาน
เดียวกัน 

2. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยท่ีกําหนดไวอยางสมํ่าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

3. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถลด 
ความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหนอยท่ีสุด 

4. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 
5. เพ่ือบูรณาการระบบสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
6. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

3. นิยามคําศัพท 
การปองกัน (Prevention)หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกําหนดข้ึนลวงหนา ท้ังทางดาน 

โครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
 การลดผลกระทบ ( Mitigation)หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบจากสา
ธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิดสาธารณภัย 
 การเตรียมความพรอม ( Preparedness)มาตรการและกิจกรรมท่ีดําเนินการลวงหนากอนเกิดสาธารณภัย 
เพ่ือเตรียมความพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยไดอยางทัน
การณและมีประสิทธิภาพ 
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 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน ( Emergency)หมายถึง การจัดตั้งองคกร และการบริหารจัดการดานตางๆ เพ่ือ
รับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ  โดยเฉพาะอยางยิ่ง การเตรียมความพรอมรับมือและฟนฟู
บูรณะ 
 การฟนฟูบูรณะ ( Rehabiliation)หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทําใหสิ่งท่ีชํารุดหรือไดรับความเสียหายจาก
สาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังให ผูประสบภัยสามารถดํารงชีวิต
ตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
 หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด 
เมือง พัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล และ องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายความรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 
 

 ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  
 

 รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัด กระทรวงมหาดไทย  
 

 ผูอํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 

 ผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด  
 

 รองผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  
 

 ผูอํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ  
 

 ผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล ,นายเทศมนตรี 
 

 ผูชวยอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
 

 เจาพนักงาน หมายถึง ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนท่ี
ตางๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดสาธารณภัยข้ึน
ในพ้ืนท่ี 
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4. การจัดตั้งกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 4.1 องคกรปฏิบัติ 
  4.1.1 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
ทําหนาท่ีเปนหนวยงานของผูอํานวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทําการโดยใหใชท่ีทําการ/องคการบริหารสวน                 
ตําบลดงมูลเหล็ก เปนสํานักงานของผูอํานวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก           
เปนผูอํานวยการ และมีปลัดองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก เปนผูชวยผูอํานวยการ และภาคเอกชนในพ้ืนท่ี
รวมปฏิบัติงานในกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ในเขตองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 
  4.1.2 ภารกิจกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน                   
ตําบลดงมูลเหล็ก 
   (1) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
   (2) สนับสนุนกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงมีพ้ืนท่ีติดตอ หรือ
ใกลเคียง หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 
   (3) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รวมท้ัง 
ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 
 4.2 โครงสรางและหนาท่ีของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน          
ตําบลดงมูลเหล็ก 
  4.2.1 โครงสรางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน                    
ตําบลดงมูลเหล็ก ประกอบดวย 5 ฝาย ไดแก 
   (1) ฝายอํานวยการ ทําหนาท่ี อํานวยการ ควบคุม กํากับดูแลในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยให เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบกาติดตามติดตอสื่อสารในการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอํานวยกายปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ีเก่ียวของให
การติดตอ เปนไปอยางรวดเร็ว ตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 
   (2) ฝายแผนและโครงการ ทําหนาท่ี เก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอนงานติดตาม 
ประเมินผลงาน การฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทําโครงการเก่ียวกับการปองกัน และ
บรรเทาสาธารภัย 
   (3) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทําหนาท่ี ติดตามสถานการณรวบรวมขอมูล ประเมิน
สถานการณ ท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความเสียหาย
นอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัย งานการขาวการรักษาความปลอดภัยและ
การปฏิบัติการจิตวิทยา 
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   (4) ฝายฟนฟูบูรณะ ทําหนาท่ี สํารวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทํา
บัญชีผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการ
สงเคราะห และฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังดานรางการและจิตใจแกผูประสบภัย พรอมท้ังดําเนินการฟนฟูบูรณะ สิ่งท่ี
ชํารุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
   (5) ฝายประชาสัมพันธ ทําหนาท่ี เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธเผยแพร
ความรูเก่ียวกับ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความ
ชวยเหลือ ใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปทราบ 
 4.3 การบรรจุกําลัง 
  4.3.1 ในภาวะปกติใชกําลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก เปนหลัก 
  4.3.2 เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอํานวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณปฏิบัติหนาท่ีและเพ่ือชวยเหลือประชาชนในพ้ืนท่ีโดยเร็ว และรายงานให
ผูอํานวยการอําเภอเมืองเพชรบูรณทราบทันที 
5. สถานท่ีตั้ง 
 ตั้งอยู ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก หมูท่ี 2 บานดงมูลเหล็ก ตําบลดงมูลเหล็ก 
อําเภอเมืองเพชรบูรณ จังหวัดเพชรบูรณ 
6. แนวทางปฏิบัต ิ

เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับ สถานการณ 
สาธารณภัยท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการบริหารสวน              
ตําบลดงมูลเหล็ก และหนวยงานท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจําเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทา           
สาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแนวทาง
ปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัย และดําเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกําหนดอยางสมํ่าเสมอเปนประจําเพ่ือให 
เกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การปองกันและลดผลกระทบ 

1.1 การวิเคราะหความเสี่ยง 
- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ีโดยพิจารณา
จากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหขอมูล
สภาพแวดลอมตางๆ 
- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

    1.2 การเตรียมการดานฐานขอมูลและ
ระบบสารสนเทศ 

จัดทําฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง หนวยงาน 

ใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดรวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมีหนาท่ีปฏิบัต ิ
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1.3 การสงเสริมใหความรูและสราง 

ความตระหนักดานการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย 

- สนับสนุนสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการรณรงค
ประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตสํานึกดานความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแกประชาชน เก่ียวกับ
ความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธใหชัดเจน 
เขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละกลุม และเปนท่ี
นาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนท้ังภาครัฐ ภาคเอกชน และ
อาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการรณรงคในเรื่องความปลอดภัย
อยางตอเนื่อง 

    1.4 การเตรียมการปองกันดาน
โครงสราง และเครื่องหมายสัญญาณ               
เตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ําและกักเก็บน้ํา 
- สรางอาคารหรือสถานท่ีเพ่ือเปนสถานท่ีหลบภัยสําหรับพ้ืนท่ี             
ท่ีการหนีภัยทําไดยากหรือไมมีพ้ืนท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกําลังบํารุง หรือ เสนทางไป 
สถานท่ีหลบภัยใหใชการได 

 2. การเตรียมความพรอม 
     2.1 ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

 

- จัดทําคูมือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสํารอง             
ของหนวยงานและมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสํารอง 
- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน               
และเจาหนาท่ี 

 - จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณเตือนภัยให
ประชาชนและเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 

 - จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย สําหรับคน
และสัตวเลี้ยง 

 - กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบรอยรวมท้ัง
การควบคุม การจราจรและสัญจรภายในเขตพ้ืนท่ี  

 - จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะหผูประสบภัย 
 - จัดทําบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

 
    2.2 ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ีโดยพิจารณา

จากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะหขอมูล
สภาพแวดลอมตางๆ 

- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภท 
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    2.3 ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุ อุปกรณเครื่องมือ เครื่องใชและ
พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ อุปกรณท่ีจําเปน 
ใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทําบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณของ 
หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ ดานสาธารณภัยให 
ทันสมัย 

 - จัดหาเครื่องมือและวัสดุอุปกรณท่ีจําเปนพ้ืนฐานสําหรับชุมชน 
 - จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
 - จัดหาน้ํามันเชื้อเพลิงสํารอง/แหลงพลังงานสํารอง 

    2.4 ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและบรรเทา         
สาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- กําหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลาของหนวยงาน 

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน                                                                                                 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือดําเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการประสาน 

ความรวมมือจากทุกภาคสวน 
2. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  

หลักการปฏิบัติ 
  คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก หรือกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย                    
อําเภอเมืองเพชรบูรณ และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดําเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การแจงเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือน แจงเหตุให 

ประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/
ชุมชน และผูอํานวยการทองถ่ิน/ผูท่ี ผูอํานวยการทองถ่ินมอบหมาย
ทราบ 
ทางโทรศัพท 080-0261762 
โทรศัพทสายดวน 056-713061 

 2. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันละบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน/             
อปพร./มิสเตอรเตือนภัย/ OTOS/อาสาสมัคร ตางๆ เขาระงับเหตุ
ตามแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 
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 3. การประสานหนวยงานตางๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานการณพยาบาลในพ้ืนท่ีขางเคียง 

- โทรศัพท มูลนิธิรมโพธ 056720769 
- โทรศัพทสายดวน กูชีพ รพ.เพชรบูรณ 1669 
- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ใหประธาน 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน 
รายงานตอผูอํานวยการทองถ่ิน เพ่ือขอความชวยเหลือ 

 

2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน/ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การจัดตั้งศูนย - ผูอํานวยการทองถ่ินออกคําสั่งศูนยอํานวยการเฉพาะกิจ 

 2. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ  
 24 ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

 3. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตางๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

 4. การระงับเหตุ - ผูอํานวยการทองถ่ินเขาพ้ืนท่ี และตั้งศูนยบัญชาการ เหตุการณใน 
ท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดสั่งการ พรอมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช 
อุปกรณ และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

 5. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษาตัวใน 
โรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยในการดํารงชีพใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

 6. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือรายงานสถานการณใหกองอํานวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และกองอํานวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ จนกระท่ังสถานการณภัย
สิ้นสุด 

 7. การประสานงานกับหนวยงานตางๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง/สวนราชการตางๆ ในพ้ืนท่ี 
องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- โทรศัพทสายดวน 080-0261762 

 8. การอพยพ - เม่ือสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ ใหดําเนินการ  
อพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 
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 3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได  

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การสงตอกาควบคุมสถานการณฯ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะรับ

สถานการณได ใหรายงานตอผูอํานวยการอําเภอ เพ่ือสงมอบการ
ควบคุมสถานการณตอไป 

การอพยพ                                                                                                                       
วัตถุประสงค 
เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดําเนินการ

อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานท่ีปลอดภัยได
อยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัย และสามารถใหบริการ 
ประชาชนได 

หลักการปฏิบัติ 
1. การเตรียมการอพยพ 

 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. จัดทําแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจาก          
สาธารณภัย 

- ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 

2. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ  - ประชุมและสํารวจสถานท่ี 
 - สถานท่ีปลอดภัยสําหรับการอพยพประชาชนและสัตวเลี้ยง 
 - เสนทางหลัก และสํารองสําหรับอพยพ 
 - ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพท้ังเสนทาง

หลักและเสนทางรอง 
 - จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะท่ีจําเปนตอการอพยพ 
 - จัดลําดับความสําคัญของการอพยพ โดยจัดแบงประเภทของ

บุคคลตามลําดับความสําคัญเรงดวน 
 - กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับการอพยพ 
 - จัดทําคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้นงายตอการทําความ

เขาใจใหประชาชนไดศึกษา 
3. จัดเตรียมสรรพกําลัง หนวยปฏิบัติการ 
ฉุกเฉินหรือหนวยอพยพ 

 - ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสมํ่าเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการ 
ชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

 - ประชุมหรือฝกอบรม 

5. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัย 
และอพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถ
ประยุกตใชตอไป 

 - ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบปฏิบัติการจริง 
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6. ตรวจสอบการทํางานระบบสื่อสาร  - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร/หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือเขารวมในการ
แจงเตือนภัย 

 - ฝกซอมแผนอพยพ 
 7. แจงประชาชนท่ีอาศัยและทํางานใน

พ้ืนท่ีเสี่ยงภัยวามีความเสี่ยงตอภัยประเภท
ใด ในหมูบาน/ชุมชน เชน อุทกภัย อัคคีภัย 
วาตภัย 

 - ประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 

2. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจํานวนผูอพยพและสัตวเลี้ยง 

- จัดเตรียมและดุแลความสะอาดของหองน้ํา อาหาร น้ําดื่ม และ
สิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพโดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสัดสวนเปนกลุม
ครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทําแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพเพ่ือเปนการตรวจสอบจํานวน
อพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ีไมเพียงพอ 

 2. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบานเรือนของผูอพยพ 
  

3. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน เม่ือ
ไดรับ ขอมูลแจงเตือนภัยจากอําเภอ/
หมูบาน/ขอมูล เครื่องวัดปริมาณน้ําฝน/
มิสเตอรเตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
องคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 

 2. เตรียมความพรอม/เตรียมพรอมระบบ
เตือนภัยท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุ
สื่อสาร โทรศัพทมือถือ หรือระบบเตือนภัย
ท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

 3. ติดตามสถานการณจากทางราชการ 
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัย 

- สัง่การในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
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4. ตรวจสอบขอมูลท่ีจําเปนในพ้ืนท่ีท่ี
ประสบภัย 

- บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจํานวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสํารองไวสําหรับคนและสัตวเลี้ยง 

 5. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
 6. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู

อพยพและสัตวเลี้ยง 
 - ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

 เม่ือสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ 
 1. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ  - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของคณะกรรมการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน ออกประกาศเตือน
ภัยเพ่ืออพยพใหสัญญาณเตือนภัย และประกาศอพยพ เชน เสียง
ตามสาย วิทยุ หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเตือน
ภัย ประจําชุมชน/หมูบาน 

 2. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวม
พล เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย 
คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

 - สัง่การในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย 

 3. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนหรือผู
อพยพ 

 - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 

 

4. การดําเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุด 

 1. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย  - สํารวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัยรวมท้ังบานเรือน ของ
ผูเสียหาย 

 2. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทาง
อพยพ 

 - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

 3. แจงแนวทางการอพยพกลับให
ประชาชนไดรับทราบ 

 - ประชุมผูเก่ียวของ 

 4. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนใน
การอพยพกลับ 

 - จัดการประชุมสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

 5. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับ
บานเรือน 

 - ชี้แจงในท่ีประชุมและดําเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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(รวม 4 ข้ันตอน ปฏิบัติหนาที่รับแจงเหตุ) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 
 

  
 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัย กรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหตุ 

1 นาท ี

 

 

รายงานผูบังคับบัญชา 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติหนาที่ทันท ี

ระยะเวลาข้ึนอยูกับความรุนแรงของสาธารณภัย 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

30นาท ีหลังจากสํารวจความเสียหาย 
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(รวม 6 ข้ันตอน 70 นาที หรือ 3 ช่ัวโมง 10 นาท)ี 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
ดานการสนับสนุนนํ้าอุปโภค – บริโภค

 

 
 

  
 

รับแจง/หนังสือ 
(1 นาที) 

 

 เสนอหัวหนาสําปลัด อบต. 
(5 นาที) 

 

 ผูบริหารพิจารณา 
(5 นาที) 

 

 ดําเนินการ 
(60 นาที) 

 

 เสร็จสิ้นภารกิจ 

 

 

รายงานผลการปฏิบัติ 
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(รวม 3 ข้ันตอน 61 นาที หรือ1 ช่ัวโมง 1 นาท)ี 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

 

 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกนํ้าอุปโภค – บริโภค

 

 
 

  
 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา 
(1 นาท)ี 

 

 

ดําเนินการ 
(60 นาที) 

 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 3 ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชา) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกนํ้าเอนกประสงค

 

 
 

  
 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา 
(1 นาท)ี 

 

 

ออกปฏิบัติงานทนัท ี
ระยะเวลา 1 ชั่วโมง 

 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 

 

รายงานผูบังคับบัญชา 
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(รวม 12 ข้ันตอน ระยะเวลาดําเนินการภายใน 90 วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาท่ีขององคกร  
  ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

 

 เสนอหัวหนาสําปลัด อบต. 
(5 นาที) 

 

 เสนอปลัด อบต. 
(10 นาที) 

 

 
ผูบริหารพิจารณา 

(15 นาที) 
 

 สํารวจความเสียหายรวมกับกองชาง 
(120 นาที) 

 

 แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
(10 นาที) 

 

 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 
(60 นาที) 

 

 
สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 

(60 นาที) 
 

 เสนอผูบริหารพิจารณา 
(60 นาที) 

 

 ต้ังฎีกาเบิกจาย                                  
เพื่อเสนอกองคลังเบิกจาย 

 

 แจงผูประสบภัย 
 

 รายงานความชวยเหลือ                    
อําเภอเมืองเพชรบูรณ 
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(รวม 6 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพื้นที,่กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหตุ 
(1 นาที) 

 

 จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันท ี
หลังไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 

ภายในเวลา 4 นาท ี

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
เจาหนาที่กลับที่ต้ังปกติ 

 

 สํารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดในพื้นที่ 5 นาที) 

 

 รายงานเหตุสาธารณภยั 
(เหตุเกิดในพื้นที่ อบต.) 

 

 

รายงานผูบังคับบัญชา 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ความเรงดวน............................................    วันท่ี...........เดือน...................พ.ศ................. 
ท่ี พช 73201/                                                                                                                  
จาก นายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก                                                                                       
ถึง นายอําเภอเมืองเพชรบูรณ                                                                                                    
1. ชนิดของภัย.............................................................................. 
 ความรุนแรงของภัย  
 ลักษณะของภัย (    ) เล็กนอย (    ) ปานกลาง (   ) รุนแรง  ลักษณะของภัย.....................................
2. ชวงเวลาท่ีเกิดภัย เริ่มตน เม่ือวันท่ี...............เดือน.......................พ.ศ.................... เวลา...........................น. 
    สิ้นสุด  เม่ือวันท่ี...............เดือน.......................พ.ศ.................... เวลา...........................น.  
3. สถานท่ีเกิดภัย....................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
4. ราษฎรท่ีประสบภัย 

  ความปลอดภัยของประชาชน 
(   ) ปลอดภัย/ไมไดรับผลกระทบ (   ) รับผลกระทบ/ไมยายท่ีอยูอาศัย (   ) ไรท่ีอยูบางสวน  
(   ) ไรท่ีอยูท้ังหมด   (   ) อพยพบางสวน   (   ) อพยพท้ังหมด  
ราษฎรไดรับความเดือดรอน...............คน...................ครัวเรือน  บาดเจ็บ................คน เสียชีวิต.................คน 
สูญหาย....................คน อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภัย.................................คน.......................................ครัวเรือน 

5. ความเสียหายเบ้ืองตน 
อาคารสิ่งกอสราง/บานเรือน  (   ) เสียหายท้ังหมด จํานวน......................หลัง  
      (   ) เสียหายบางสวน จํานวน.....................หลัง  
พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร พืชไร..................ไร นา..................ไร สวน..............ไร บอปลา..................บอ 
อ่ืนๆ ..................................................................................................................................................................... 
สิ่งสาธารณประโยชน (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 
(   ) ถนน.......................สาย        (   ) ฝาย.............................แหง     (   ) สะพาน..............................แหง              
(   ) อ่ืนๆ.............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
การสื่อสารท่ีไดผลกระทบ.................................................................................................................................... 
ประมาณการความเสียหายเบื้องตน...............................บาท อ่ืนๆ (ระบุ)........................................................... 

6. รายละเอียดสถานการณ....................................................................................................................................... 
7. การบรรเทาภัยเบื้องตน......................................................................................................................................... 
8. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช........................................................................................................................................... 
9. การดําเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี......................................................................... 

 
                                                                   (ลงชื่อ)..............................................ผูรายงาน 
                                                                           (.............................................) 
                                                                    นายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหลก็ 



คําขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน                                        
รองขอหลักฐานเพ่ือขอรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

 
     เขียนท่ี.................................................................  

วันท่ี..........เดือน......................พ.ศ.......................... 
 

ขอ 1 ขาพเจา.......................................................................................อายุ.................ป สัญชาติ......................... 
อยูบานเลขท่ี....................ตรอก/ซอย.........................ถนน.........................ตําบล/แขวง....................................... 
อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด..........................................หมายเลขโทรศัพท................................ 
ในฐานะ  ผูประสบภัย   เจาของทรัพยสิน   ผูครอบครองทรัพยสิน 
    ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ชื่อ...................... 
    ผูรับมอบอํานาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ชื่อ...................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ...............................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ.................เวลา................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ไดรับความเสียหาย ดังนี ้

(1) ................................................................................................................................................. 
(2) ................................................................................................................................................. 
(3) ................................................................................................................................................. 

ขอ 2 ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ...................................................................................................................................... 
ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐาน เพ่ือ.............................................................................................................. 
โดยแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย  ใน  หนาขอความท่ีตองการ) 
  1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
   บุคคลธรรมดา 
   สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบานหรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
   สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
   อ่ืนๆ................................................................ 
  นิติบุคคล 
   สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
   สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
   สําเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
   อ่ืนๆ............................................................... 
  2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
  3. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
  4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
  5. อ่ืนๆ............................................................................................................ 
     รวม...................................ฉบับ  
 
 
 

 



-2- 
 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 
 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูยื่นคําขอ 
                                                                            (.....................................................) 
 
คําเตือน  ผูใดแจงความอันเปนเท็จแกเจาพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 มาตรา 
267 และมาตรา 268 
 
หมายเหต ุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไมสามารถ
ยื่นคําขอใหดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูมอบอํานาจของผูนั้นแลวแตกรณีเปนผูยื่นคําขอ
พรอมแสดงหลักฐานการเปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอํานาจดังกลาว 
................................................................................................................................................................................. 
สําหรับเจาหนาท่ี 
ตรวจสอบแลวครบถวน 
 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูตรวจสอบ 
                                                                            (.....................................................) 
 

 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูรับรอง 
                                                                            (.....................................................) 
 

 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูรับรอง 
                                                                            (.....................................................)



แบบสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย 
 

ประเภทภัย...............................................................................................วันท่ีเกิดภัย................................................ 
 
 

 
 

 
1. ชื่อ-สกุล (หัวหนาครอบครัวผูประสบภัย)...................................................................................................... 

เลขบัตรประชาชน..................................................................................โทรศัพท...................................................... 
2. ท่ีอยูตามบัตรประชาชน เลขท่ี................หมูท่ี.................ตําบล..............................อําเภอ........................... 

จังหวัด......................................................อาชีพ......................................................................................................... 
3. ท่ีอยูผูประสบภัย  (   ) บานเลขท่ี................. (   ) บานไมมีเลขท่ี (กรณีบานไมมีเลขท่ีตองมีหนังสือรับรอง) 

หมูท่ี..............ตําบล............................................อําเภอ....................................จังหวัด............................................... 
4. กรรมสิทธิ์ในบานท่ีประสบภัย  (   ) บาน/ท่ีดินของผูประสบภัย   (   ) บานของผูประสบภัย/ท่ีดินผูอ่ืน 

(ระบุ)..........................................(   ) บานเชา (ตองมีสัญญาเชา หรือหนังสือรับรองบานเชา)  (อ่ืนๆ)....................... 
5. สภาพเดิมของบานท่ีประสบภัย บาน........................ชั้น วัสดุตัวบาน........................................................... 

วัสดุหลังคา.......................................................................................อ่ืนๆ.................................................................... 
6. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจําในครอบครัวของผูประสบภัย รวมท้ังสิน...................คน ไดแก 

 

ลํา 
ดับ 

ช่ือ-สกุล 
สมาชิกท่ีอาศัยประจําในครอบครัว 

อาย ุ
เก่ียวของกับ 

หัวหนา 
ครอบครัว 

อาชีพ 
ผูประสบภัย 

การ 
ศึกษา 

รายได 
ตอเดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บาด 
เจ็บ 

หมายเหตุ 

1          
2          
3          
4          
5          
6          
7          
8          
9          

10          
 

 
 

 

ขาพเจา (ผูแจง).........................................................................เลขบัตรประชาชน.............................................. 
ท่ีอยูตามบัตรประชาชน เลขท่ี.................หมูท่ี.............ตําบล..................................อําเภอ.................................. 
จังหวัด......................................โทรศัพท.....................................เก่ียวของเปน............................กับผูประสบภัย 
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7. ความเดือดรอนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาชวยเหลือ (ใหกรอกวงเงินมูลคาความเสียหายให
ครบถวน) 

รายการ 
(เปนการชวยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เพ่ือบรรเทาความเดือดรอน

เบื้องตนไมใชการชดใชคาเสียหาย) 

ผูประสบภยัแจง 
คาเสียหาย 

(บาท) 

เจาหนาท่ี 
พิจารณา 
ชวยเหลือ 

7.1 เคร่ืองครัว ไดแก........................................................................................  
7.2 บานที่อยูประจําเสียหาย 

(    ) ทั้งหลัง 
(    ) บางสวน ไดแก.........................................................................  

7.3 ยุงขาว/คอกสัตว/โรงเรือนเลี้ยงสัตว 
(    ) ทั้งหลัง 
(    ) บางสวน ไดแก.......................................................................  

7.4 อุปกรณแสงสวาง...................................................................................  
7.5 เสื้อผาเคร่ืองนุงหม  (   ) เสียหายั้งหมด...........คน (   ) เสียหายบางสวน........คน 
7.6 ชุดนักเรียน           (   ) เสียหายั้งหมด...........คน (   ) เสียหายบางสวน........คน 
7.7 เคร่ืองนอน           (    ) เสียหายั้งหมด...........คน (   ) เสียหายบางสวน........คน 
7.8 เคร่ืองใชในชีวิตประจําวัน........................................................................  
7.9 เคร่ืองมือประกอบอาชีพ ไดแก................................................................  
7.10 บาดเจ็บ............คน  (   ) นอนโรงพยาบาล.........วัน..........คน  (   ) พิการ........คน 
7.11 เงินปลอบขวัญ..............................คน 
7.12 เสียชีวิต  (   ) เปนหัวหนาครอบครัว    (    ) ไมเปนหัวหนาครอบครัว............คน 
7.13 อ่ืนๆ ไดแก............................................................................................  

  

รวมเปนเงินทั้งสิ้น   
8. บันทึกเพ่ิมเติม.............................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................... 
 

 ขอรับรองวาเปนความจริงทุกประการ    ขอรับรองวาเปนความจรงิทุกประการ  
 

 
     (ลงชื่อ)..............................................ผูแจง                           (ลงชื่อ)..............................................ผูรับรอง 
             (..........................................)                                            (..........................................) 
 

ผูรับรอง:กํานัน/ผูใหญบาน หรือปลัดอําเภอ/ปลัด อบต. หรือ นายฯ/รองนายฯ 
 

                                           (ลงชื่อ)..................................................ผูสอบขอเท็จจริง 
                                                   (.................................................) 
                                           ตําแหนง...................................................... 



 
ท่ี........./..........                                                             ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
อําเภอเมืองเพชรบูรณ  จังหวัดเพชรบูรณ 
๖๗๐๐๐ 

 
หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

         
  หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา ............................................... เกิดวันท่ี.........เดือน .................                  
พ.ศ. .............. เลขท่ีประจําตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขท่ี/อ่ืนๆ (ถามี) ........................................                  
ท่ีอยูท่ีประสบสาธารณภัย  บานเลขท่ี........... หมูท่ี............. ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต......................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย.........................โทรศัพท....................................ท่ีอยูตามทะเบียนบาน
หรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี...............หมูท่ี............. ตําบล.................................... อําเภอ.................................. 
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย.............................เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจาก
เหตุการณ ....................หมูท่ี.............บาน........................ตําบล....................... อําเภอ........................................... 
จังหวัด.......................... เม่ือวันท่ี.............เดือน.....................พ.ศ........... ถึงวันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ..........                      
 

ผูประสบภัยมีสิทธิ์ท่ีจะไดรับการสงเคราะหและการฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ                
ดานใดดานหนึ่งหรือหลายดานตามเง่ือนไข หลักเกณฑ และแนวทางท่ีหนวยงานนั้นกําหนด 
 

จึงออกหนังสือรับรองใหไวเปนสําคัญ 
 

    ใหไว  ณ  วันท่ี ................เดือน.......................พ.ศ.................... 
 
 

 
(.............................................) 

        นายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก



บัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา ของครอบครัว........................................................................ 
ออกตามหนังสือรับรอง เลขท่ี.........../.................. ใหไว ณ วันท่ี...................เดือน...............................พ.ศ.............................. 

ท่ี 

คํา
นํา 
หนา
นาม 

เลขประจําตัวประชาชน 
ช่ือ-นามสกุล 

ความเสียหาย 

มูลคา
ความ

เสียหาย
โดย 

ประมาณ
(บาท) 

หมาย
เหต ุ

ชีวิตและ 
รางกาย 

ทรัพยสิน การประกอบอาชีพ 

เส
ียชี

วิต
 

บา
ดเ

จ็บ
 ท่ีอยูอาศัย อ่ืนๆ 

(เฉพาะ
รายบุคคล) 

อาชีพ สถาน 
ประกอบการ 

เครื่องมือ 
ประกอบอาชีพ 

ทรัพยสินท่ีใช
การประกอบ
อาชีพ เชน ท่ี
ไร ท่ีนา ท่ีสวน 

ประมง ปศุ
สัตว ฯลฯ 

ทั้ง
หล

ัง 

บา
งส

วน
 

สถ
าน

ภา
พ 

ลัก
ษณ

ะบ
าน

 

                            

                

                            

                

                            

                

                            

                

                            

                

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


	ที่........./..........                                                             ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลดงมูลเหล็ก
	อำเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์
	จึงออกหนังสือรับรองให้ไว้เป็นสำคัญ


